Mohamad Yogi Alamsyah

Lulusan SMK jurusan Teknik Komputer danJaringan,berpengalaman baik dibidang administrasi
selama 3 tahun, memiliki tekad kerja yang tinggi, berorientasi pada ketepatan perhitungan dan

memberikan penjelasan yang mudah dimengerti, saya juga seorang yang prefeksionis, ramah dan
teliti dalam bekerja.

Karawang, Indonesia
(+62)857-2752-8316

alamsyahyogi2@gmail.com

Pengalaman Kerja

Administrasi Maintenance Engine Casting * PT Honda Prospect Motor

Januar 2020 - Januan 2023

« Bertanggung jawab dalam administrasi semua karyawan di Departement
« Membuat laporan bulanan

Membuat dan mengelola fasilitas dan Inventory

Membuat Preventive Maintenance

Menyiapkan dan membuat dokumen audit

Membuat standar bakka

Melakukan perencanaan dan koordinasi dengan pihak-pihak lain di perusahaan terkait prosedur dan sistem
administrasi

Membuat SOP

e Bertanggung jawab memecahkan suatu masalah terkait dokumen dan administrasi perusahaan

Pendidikan

Formal
2016-2019
» SMK Bhakti Praja Dukuhwaru (Teknik Komputer dan Jaringan)
Non Formal
2016

« Kursus dan pelatihan di LKP Nusa Komputer (Microsoft Office)

Skill ELERE

Soft Skills S e CEIE

e |nggris

e Public Speaking
e Problem Solving
e Auditor

Software

« Microsoft Word
« Microsoft Excel
+« Microsoft PowerPoint
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