
Bekasi, 30 Mei 2025 

Kepada Yth : 

HRD/Pimpinan 

Perihal : Lamaran Kerja 
 

 
Dengan Hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 
Nama : Muhammad Hasan 

Tempat, Tanggal Lahir : Jakarta, 12 Oktober 1997 

Status : Menikah 

Agama : Islam 

Pendidikan Terakhir : SMA 

Alamat : Jl Turi Jaya No 42, Tarumajaya, Bekasi, Jawa Barat. 17211 

No.HP  082298150047 

Email : hasan1945.mh@gmail.com 
 

 
Dengan ini saya mengajukan Lamaran Pekerjaan. Adapun sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan : 

 
1. Daftar Riwayat Hidup 

2. E-KTP 

3. E-Kartu Keluarga 

4. SKCK 

5. Ijazah Terakhir 

6. Paklaring 
 

 
Demikian Lamaran ini saya ajukan, besar harapan saya dapat bekerja di perusahaan ini. Atas perhatiannya 

saya ucapkan terimakasih. 

 
 
 
 

 
Bekasi, 30 Mei 2025 

Hormat saya , 

 
 

 
Muhammad Hasan 
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CURRICULUM VITAE 

Muhammad Hasan 
Jl. Turi Jaya No.42, Bekasi, Jawa Barat, 17211 | 082298150047 | hasan1945.mh@gmail.com 

 

Pengalam Kerja : 

1. PT.Indomarco Prismatama – EDP (2017 – 2019) 

Deskripsi Pekerjaan : 

• Melakukan perbaikan pada computer toko dan office yang trouble. 

• Melakukan instalasi software toko dan office. 

• Melakukan update antivirus toko dan office. 

• Melakukan update program toko 

• Melakukan koordinasi dengan tim General Affair terkait Komputer toko yang siap dikirim ke Toko 

dan menerima computer yang butuh perbaikan. 

• Melakukan koordinasi dengan tim Development terkait kebutuhan penambahan Komputer atau 

pembelian computer baru untuk toko baru. 

 

2. PT.Bilna – Inventory Control (2019 – 2021) 

Deskripsi Pekerjaan : 

• Melakukan pengecekan secara rutin agar tidak terjadi kekurangan atau kelebihan antara stok dan 

system. 

• Melakukan audit jika ada stok yang tidak sesuai antara System dan Actual. 

• Melakukan koordinasi dengan tim picker agar pickup sesuai lokasi bin pada system 

• Melakukan koordinasi dengan tim picker agar pickup sesuai dengan VIVO/VEVO. 

 

3. PT.Nusantara Ekspres kilat – Senior Analyst – Coordinator (2021 – 2025) 

Deskripsi Pekerjaan : 

• Membuat dan mengatur schedule driver agar sesuai dengan Slot Time. 

• Memastikan pengiriman barang tepat waktu sesuai schedule. 

• Memonitor unit agar selalu layak jalan. 

• Melakukan koordinasi dengan Fleet Tim untuk FU perbaikan unit. 

• Mengkoordinasikan proses penyuplaian transportasi untuk memastikan Gerakan pengangkutan 

barang dengan cepat dan tepat waktu. 

• Melakukan koordinasi dengan pihak vendor terkait kebutuhan unit. 

• Melakukan koordinasi dengan pihak SOC terkait packed yang sudah ready to pickup. 

 

Skill : 

• MS.Excell 

• MS.Office 

• Gdocs        

• Merakit Komputer 

• Analisa kerusakan Komputer / Laptop 

• Perbaikan Hardware Komputer / Laptop 

• Instalasi Software / Hardware Komputer / Laptop 

• Mengetik 10 jari 
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PT. BAROKAH AMANAH SENTOSA 

Graha Komando, Lt. 3, Jalan Cipinang Indah Raya, No. 1 – Kota ADM, Jakarta Timur. 13420 

Telp. 021- 29361198, Fax. 021-29361199. Indonesia 

SURAT KETERANGAN KERJA 

CERTIFICATE OF EMPLOYMENT 

NO. 2058/PKR/HRD-BAS/XII/2023 

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa  : 

This is to certify that description about     

Nama     : Muhammad Hasan 

 

NIK     : 3172041210970002 

 

Lokasi     : Kapuk DC 

Location 

Jabatan    : MM Coordinator 

Job position 

Masa Kerja    : 22 November 2021 s.d 31 Desember 2023 

Work Period    : 22 November 2021 Up to 31 December 2023 

Alasan Selesai Masa Kerja  : Mengundurkan Diri 

Reason of Termination   : Resign 

Kami mengucapkan terima kasih atas dedikasi dan kerja sama yang telah di berikan Saudara kepada 

perusahaan, dan semoga sukses di waktu yang akan datang.  

We would like to this opportunity to thank you for your consideration and cooperation to the 

company, and we wish success in the future.  

Jakarta, 31 Desember 2023 

PT. Barokah Amanah Sentosa 

 

Director 

Nurul Afifah Teguh 

 

 

 



 
SURAT KETERANGAN KERJA 

Certificate of employee 

Nomor : 0639/I/HR/SR/NEK/V/2025 

 

Dengan ini menerangkan bahwa : 

This is to certify that, 

 

Nama​ ​ : MUHAMMAD HASAN 

Name 

 

Nomor KTP​ : 3172041210970002 

IC Number 

 

Jabatan​​ : Senior Analyst, SPX Express (MM Coordinator) 

Position 

 

Merupakan karyawan PT. Nusantara Ekspres Kilat sejak tanggal 1 Februari 2024 sampai dengan 30 

April 2025 dan yang bersangkutan telah melaksanakan pekerjaannya dengan baik. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat, agar dapat dipergunakan dengan semestinya. 

 

Was an employee of PT. Nusantara Ekspres Kilat since 1 February 2024 until 30 April 2025 and had 

rendered a good work over his/her period of employment. 

 

May this reference be used accordingly. 

 

 

Jakarta, 14 Mei 2025 

PT Nusantara Ekspres Kilat 

 
Rinaldi Idrus 

HR Manager, SPX 

 

PT Nusantara Ekspres Kilat 
The Sky - SopoDel Office Towers & Lifestyle Lantai 38, 39, dan 50, 

 JI. Mega Kuningan Barat Ill Lot 10.1-6, Kawasan Mega Kuningan, Jakarta Selatan ​
Indonesia, 12950 


