ADE ABDURAHMAN

Alamat : Cakung, Jakarta Timur
No. Telpon : +6281284412924
Email - adeabdurahman666@gmail.com

PROFIL

Saya Ade Abdurahman, seorang lulusan Teknik Industri Universitas Muhammadiyah Jakarta tahun 2024.
Saya memiliki latar belakang yang kuat dalam perencanaan produksi, kesehatan keselamatan kerja, serta
mengelola proses pengadaan barang dan jasa. Memiliki kemampuan untuk mengidentifikasi masalah
operasional dan mengusulkan solusi yang dapat meningkatkan efisiensi dan produktivitas. Mampu
bekerja dengan tim untuk mengoptimalkan proses bisnis dan meningkatkan produk. Siap berkontribusi
dalam lingkungan yang dinamis dan berorientasi pada hasil.

PENGALAMAN KERJA
ADMIN PURCHASING di PT. PRIMAJAYA ERATAMA FEB 2025- MEI 2025

» Bertanggung jawab dalam melakukan pengadaan barang dan jasa untuk kebutuhan operasional
perusahaan.

» Melakukan pemilihan dan negosiasi dengan pemasok untuk mendapatkan harga terbaik sesuai
dengan anggaran yang ditentukan.

» Menyusun laporan pembelian dan memastikan semua transaksi tercatat dengan rapi dan akurat
dalam sistem ERP.

o Mengkoordinasikan pengiriman barang dan memastikan ketepatan waktu serta kualitas produk
yang diterima.

» Berkolaborasi dengan departemen lain untuk memastikan kebutuhan bahan atau barang tersedia
tepat waktu.

PENDIDIKAN

SMAN 83 Jakarta | llmu Pengetahuan Sosial Jul 2017 - Jun 2020
Universitas Muhammadiyah Jakarta | Teknik Industri Agu 2020 - Agu 2024
KEAHLIAN

» Bahasa: Bahasa Indonesia (Native), English (Beginner).
» Microsoft Office : Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Visio, Google Suite.
o Kemampuan Personal: Kepemimpinan, Team Work, Komunikasi, Disiplin, Problem Solving.

SERTIFIKASI & LISENSI

o TOEFL ITP Score 403



