Vikki Wulandari Setiawan

Kp. Gempol, Cakung, Jakarta Timur 13910
Mobile Phone: 085880006144 // 085893088815
Email: ganeshavikki@gmail.com

LinkedIn: vikki wulandari

PROFILE

Saya lulusan Manajemen Informatika di AMIK BSI Jakarta tahun 2016. Memiliki pengalaman sebagai

Quality Control. Saya merupakan pribadi yang menyukai kualitas dan optimalisasi serta tertarik pada

perencanaan, pengelolaan, pengendalian, dan monitoring pada bidang industri. Selain itu, saya memiliki

minat berkarir sebagai staff administrasi dan mahir dalam menggunakan Microsoft Office Tools dan SAP

System. Saya sangat termotivasi untuk terus mengembangkan kemampuan saya dan tumbuh secara

profesional.

PENGALAMAN KERJA

PT Pertamina Petrochemical Trading November 2023 - Sekarang

Supply Chain Support / Jakarta, Indonesia

Checking shipping document untuk keperluan proses clearance import

Menangani pengiriman dokumen impor

Monitoring status ETA

Membuat SK (Surat Kuasa) untuk pengajuan pemberitahuan Pabean pada Bea Cukai
Memantau pengiriman bahan baku impor yang masuk hingga menuju gudang
Merekap DO (Delivery Order)

Memeriksa dan monitoring ketersediaan stock barang di gudang

Merekonsiliasi data stock gudang

Melakukan stock opname

Berkoordinasi dengan tim gudang untuk pengiriman barang

PT Sayap Mas Utama Oktober 2021 — Oktober 2023

Admin Export / Jakarta, Indonesia

Melakukan submit Final SI dan VGM

Menghandle dokumen export (Packing List, Invoice, SI, B/L, COO, KADIN, PEB, Polis Insurance)
Menyelesaikan administrasi invoice forwarder

Berkomunikasi dengan pihak forwarder untuk jadwal kedatangan kapal

Monitoring status ETA

Membuat laporan bulanan export

Berkomunikasi dan bernegosiasi dengan customer untuk pengaturan jadwal shipment
Memastikan berkas dokumen export terdokumentasi dengan baik

PT Keihin Indonesia September 2018 — September 2020
QA Staff / Cikarang, Jawa Barat

Mengontrol check sheet

Melakukan inspeksi kedatangan material (I0C)

Melakukan inspeksi proses produksi / patrol (IPQC)

Melakukan inspeksi pre-delivery (0QC)

Melakukan pengecekan part sampling untuk perbaikan atas proses dan hasil kerja
Merangkum temuan patrol 5S Internal

Melakukan evaluasi terhadap klaim internal


mailto:ganeshavikki@gmail.com

PT Nipsea Paint & Chemicals Februari 2016 — Februari 2017
Admin Sales / Jakarta, Indonesia

e Menginput orderan pelanggan dari setiap sales dengan sistem SAP

Membuat PO, DO, Invoice

Merencanakan pengiriman barang

Mengontrol jumlah barang

Mengontrol stok barang

Membuat laporan pembelian

Negosiasi dan komunikasi dengan customer untuk mengatur jadwal pengiriman

e Mensupport aktivitas sales dalam administrasi untuk membantu monitoring sejauh mana barang
siap untuk dikirim

PT Yamaha Indonesia Motor Manufacturing Juli 2011 -Juli 2013
Quality Control / Jakarta, Indonesia

Melakukan pengecekan dan pemeriksaan part sesuai SOP

Monitoring proses produksi

Memverifikasi kualitas part yang baik sesuai standard perusahaan
Membuat KAIZEN sesuai jadwal yang telah ditentukan

Membuat laporan hasil pengecekan untuk diberikan kepada atasan (Leader)

PENDIDIKAN

Akademi Manajemen Informatika & Komputer BSI Jakarta 2013 - 2016
Diploma, Manajemen Informatika
e 3.18/4.00

SMK Dinamika Pembangunan 2 Jakarta 2007 - 2010
Sekolah Menengah Kejuruan (SMK), Administrasi Perkantoran

ORGANISASI

Organisasi Siswa Intra Sekolah (OSIS) 2007 - 2009
Sekretaris

o Mengadakan kegiatan perlombaan class meeting antar angkatan
o Membuat agenda rapat
e Membantu membuat proposal untuk acara kegiatan internal dan eksternal

SERTIFIKASI

Certified Pivot Table, MySkill, 2023

KETERAMPILAN

Soft Skill Hard Skills
e Komunikatif e Ms. Office (Word, Excel, Power Point)
e Inisiatif e Ms. Excel (Hlookup, Vlookup, Count, IF, Pivot Table)
e Kerjasama Tim e SAP System

e Kemampuan Adaptasi
e Manajemen Waktu



Akademi Manajemen Informatika & Komputer

BINA SARANA INFORMATIKA

AMIK BSI JAKARTA

SK Mendikbud No. 080/D/0/1995 Tanggal 3 Oktober 1995
Terakreditasi Peringkat B Berdasarkan Keputusan
Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT)
No. 384/SK/BAN-PT/Akred/Dpl-IliX/2014 Tanggal 11 Oktober 2014

This diplofma is issued by virtue of the Decision of the Ministar of National Education
of the Republic of Indonesis Number  184/U72001 dated November 23 2001

Dengan Inl menyatakan bahwa : ﬂmikhSi uIAEHZE

Ther ér ta certify that
VIKKI WULANDARI SETIAWAN / 12136233

Lahir di Jakarta tanggal 20 Maret 1892
Bﬂ-’l.‘:ﬂjﬁmﬂ J.ULHTJ’ Mr .FW.?

Tahun Masuk 2013

Regiitration Year 201 3

telah menyelesalkan dengan baik dan memenuhi segala syarat
bar swceesspully complesed andd fulfidied all requmcreonty of

Program Pendidikan Diploma Tiga

Three-Yeur-Dipilama Progras in

MANAJEMEN INFORMATIKA

Informatics Management

Peminatan Pamrﬁgramm Web
Cancontration Wb Propranming

Tanggal Yudisium 19 September 2016
Yaudicium Dute Sepremoer 19, 2016

ljazah Ini diserankan berdasarkan Keputusan Direktur AMIK BSI, Nomor 0330/1 02/AMIK-BSI/1X/2016
tanggsl 19 September 2016

Thes certificate i ewsitied i refervwe 1o the Decrve of the Director of AMIK BT, mumber 03307 1,02/ AMIK-BSI IX/ 2016
dated September 19, 2016

Dan kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan
Awd, bef the &x mmegried 1o adl the nghts and privalges pertairing there
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Jaherta, 26 September 2016
Jakarts, September 26, 2016

Diraktur Ketua Program Studi Manajemen |nformatika
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Ir. Naba Aji Notoseputro, M.Kom Lita Sarl Marita, M.Kom



AMIK BSI Jakarta

Kampus A : JI. RS. Fatmawati No.24, Pondok Labu, Jakarta Selatan, Telp.(021) 7500282
Fax.(021) 7513790, e-mail : amik.jakarta@bsi.ac.id

SK Mendikbud No. 080/D/0/1995 Tanggal 3 Oktober 1985
Terakreditasi Peringkat B Berdasarkan Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT)
No. 384/SK/BAN-PT/Akred/Dpl-111/X/2014 Tanggal 11 Oktober 2014

TRANSKRIP AKADEMIK

Nama Mahasiswa : Vikki Wulandari Setiawan
NiM 12136233
TempatiTgl. Lahir : Jakarta, 20-03-1992
Program Pendidikan : Diploma Tiga (D. Ill)
Program Studi : Manajemen Informatika
Peminatan : Pemrograman Web (Web Programming)
Tanggal Yudisium : 19 September 2016
Nomor Seri : 0145925 . 0916
No —4 Mata Kuliah I e e e = SKS  Mutu
BE Pendidikan Pancasila A 4 S | 8 I
2 Bahasa Inggris | B 3 2 6 |
3 Algoritma & Pemrograman | B 3 4 12
4 Pengantar Teknologi Informasi & Komunikasi A 4 3 12
5 Logika & Algoritma * B 3 4 12
] Entrepreneurship c 2 3 ]
7 Dasar Akuntansi & Praktik c 2 4 8
B Pendidikan Agama A 4 r 8
5 Bahasa Inggris Il B 3 2 6
10 Character Building B 3 3 9
1 Dasar Manajemen & Bisnis B 3 = 6
12 Perancangan Basis Data * B | 3 4 12
13 Praktikum Perancangan Basis Data A | 4 2 8
14 Struktur Data B 3 4 12
15 Sistem Informasi Manajemen * B 3 4 12
16 Sistem Operasi B 3 3 s
17 Statistika Deskriptif B 3 3 9
18 Teknik Pemrograman B 3 3 8
19 Interaksi Manusia Komputer A 4 3 12
20 | Pemrograman Visual | B 3 4 12
| | Analisa & Perancangan Sistem Informasi * B 3 4 12 |
| 2 Algoritma & Pemrograman Il B 3 4 12
| 23 Pemrograman Visual Il B 3 4 12
24 Etika Profesi Teknologi Informasi & Komunikasi A 4 3 12
25 Pengantar Manajemen Proyek Sistem Informasi B 3 2 6
26 Metode Penelitian B 3 3 9
27 Bahasa Indonesia A 4 2 8
28 Kuliah Kerja Praktik A 4 2 8
29 Pemodelan Sistem Berbasis Objek B 3 4 12
30 Web Programming | B 3 4 12
3 Perancangan Web A 4 4 16 |
32 Kewarganegaraan A 4 2 8 |
33 Web Programming Il B 3 4 12 |
34 E-Commerce A 4 3 12 |
35 Internet And Mobile Security B 3 3 9
36 Tugas Akhir = B 3 6 18
Judul Tugas Akhir: Jumiah | 115 | 366
Perancangan Sistem Informasi Penjualan Tas Berbasis Web Indeks Prestasi: 318
Predikat: Sangat Memuaskan
|
Keterangan:
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KEIHIN
PT. KEIHIN INDONESIA

Kawasan Industri MM 2100 Blok, JJ-1
Cikarang Barat, Bekasi 17520, Indonesia
Telp : (021) 8998 1645, Fax : (021) 8998 1644

SURAT KETERANGAN KERJA

Employment Reference
No. 3827 /KID/HR/KET-PHK/09/2020

Nama : VIKKI WULANDARI SETIAWAN
Name

n : 4840917P2
Employee Reg. Number

Divisi - Departemen : Quality - Quality Assurance
Division - Department

Jabatan Akhir : Staff
Last Position

Periode Kerja : Dari 10/09/2018 Sampai 10/09/2020
Service Period

Kualifikasi Berhenti : Finish Contract

Qualification

Atas nama PT. KEIHIN INDONESIA Kami mengucapkan banyak terima kasih atas
segala perhatian dan kerjasama yang telah diberikan selama bekerja, serta berharap
agar yang bersangkutan selalu sukses dalam karir.

On behalf of PT. KEIHIN INDONESIA, we would like to thank him/her very much for
his/her significant contribution and kind cooperation, at the same time we wish him/her
to be always successful in his/her future career.

Bekasi, 10/09/2020

HR ASST. MANAGER
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MySkill Short Class

July 13th, 2023

This certificate is awarded to:

Vikki Wulandari Setiawan

For completing short class Microsoft Excel by MySKill.id titled:

Pivot Table

ka

Angga Fauzan
CEO MySkKill

PT LINIMUDA INSPIRASI NEGERI
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